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BEREIT FUR DIE
ENERGIEWANDLUNG
VON MORGEN?

Willkommen bei ClinX Energy System:s.
Verstdrken Sie das #TEAMGREENENERGY

ab sofortin Cottbus als

ASSISTENZ DER GESCHAFTSFUHRUNG (M/W/D)
(40 h / Woche)

Sie mochten nicht nur Gber Klima- und Strukturwandel reden, sondern tatkréftig bei der Energiewende
anpacken? Sie brennen fur Energietechnik, insbesondere der dezentralen Energiegewinnung aus Holz oder
Abwarme und haben bereits Erfahrungen in unterschiedlichen Kundenprojekten sammeln kénnen? Bei uns
kénnen Sie sich aktiv fir eine grine und nachhaltige Welt einsetzen und gleichzeitig spannende nationale
sowie internationale Projekte im Bereich erneuerbare Energien realisieren. Verstarken Sie ab sofort unser

Team in Cottbus als Assistenz der Geschaftsfiihrung (w/m/d)!
WELCHE TATIGKEITEN SIE ERWARTEN?

» Sie unterstUtzen unsere Geschaftsfihrung mit Ihrem Organisationstalent und administrativem Knowhow.
» Sie flhren Recherchen zu vielféltigen Fragestellungen durch und bereiten die Daten fiir
Entscheidungsgrundlagen auf.

» Sie erstellen Prasentationen fiir Firmenvorstellungen oder Workshops.

» Sie erstellen Berichte, Stellungnahmen oder Positionspapiere zu technisch-wirtschaftlichen Sachverhalten.
» Sie wickeln spezifische Korrespondenzen der Geschéftsfihrung ab.

» Sie unterstltzen bei der strategischen Geschéaftsentwicklung und wirken aktiv an der

kontinuierlichen Verbesserung von Prozessen mit.

» Sie wirken bei allgemeinen Sekretariats- und Buroaufgaben mit.

» Sie begleiten unsere Geschéftsfiihrung auf Terminen und fihren Protokoll.

» Sie vertreten das Unternehmen bei Terminen mit Partnern und Kunden.




Wir, die ClinX Energy Systems GmbH, arbeiten leidenschaftlich daran, einen Beitrag zur
Energie- und Wdrmewende zu leisten. Wir entwickeln und produzieren in Cottbus KWK-
Anlagen fir heterogene Festbrennstoffe. Dafiir wurden wir mit dem Innovationspreis Berlin-
Brandenburg sowie mit dem Energieeffizienzpreis vom Land Brandenburg ausgezeichnet.
Unser fihrendes Know-how in den Bereichen Mikrogasturbinentechnologie und dezentrale

Energiewandlung bietet unseren Mitarbeitern spannende Aufgaben mit zukunftsorientierten

Technologien. Im Juni 2022 erhielten wir die Auszeichnung Gewinner im Wettbewerb

“Attraktiver Arbeitgeber der Stadt Cottbus/Chésebuz 2022,

WELCHE QUALIFIKATIONEN SIE MITBRINGEN SOLLTEN?

» Sie verfligen Uber eine abgeschlossenes Bachelor-Studium im Bereich des Wirtschaftsingenieurwesens oder
dhnlich. Eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung mit entsprechender Berufserfahrung in einem
technischen Unternehmen ist ebenfalls moglich.

» Sie sind ein Organisationstalent und erledigen routiniert klassische Assistenzaufgaben.

» Sie sind bereit sich in neue Themenkomplexe einzuarbeiten und sich neues Wissen anzueignen.

» Sie arbeiten zuverldssig und sorgfiltig. Sie weisen dabei ein hohes Mal3 an Verantwortungsbewusstsein,
Belastbarkeit und Loyalitat auf.

» Sie sind sicher im Umgang mit dem PC und allen MS-Office-Anwendungen

» Sie verfligen Uber sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. Gute Englischkenntnisse sind vorteilhaft.

» Sie sind bereit an Dienstreisen der Geschaftsfihrung teilzunehmen.

WAS WIR IHNEN BIETEN?

» Sie erhalten einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit einer attraktiven Vergitung.

» Wir bieten Ihnen eine selbststandige und eigenverantwortliche Tatigkeit mit interessanten und
anspruchsvollen Aufgaben in einem innovativen sowie nachhaltig gepragten Unternehmen.

» Auf Sie wartet ein interdisziplindres Projektteam mit sehr kollegialem Zusammenbhalt, offener
Kommunikationskultur und spannender Teamevents.

» Sie erwartet eine gezielte Mitarbeiterférderung sowohl durch fachliche Weiterbildung als auch durch
Entwicklung der personlichen Fahigkeiten.

» Sie erhalten naturlich die Moglichkeiten Remote bzw. im Homeoffice zu arbeiten sowie wenn
erforderlich, die Arbeitszeiten flexibel anzupassen.

» Wir bieten lhnen aulerdem gratis Getrdanke, frisches Obst, professionelle Arbeitskleidung und Teamwear

sowie erstklassiges Equipment zum bewerkstelligen lhrer Aufgaben.

Wir sind als familienfreundliches Unternehmen der Stadt Cottbus ausgezeichnet. Wir bieten Ihnen flexible
Arbeitszeiten und individuelle Losungen zur Vereinbarkeit von Berufs- und Privatleben. Wenn Sie gemeinsam
mit uns wachsen und die Energiezukunft gestalten wollen, dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

Bitte senden Sie uns diese mit Angabe des moglichen Eintrittstermins per E-Mail an: karriere@clinx-

energy-systems.com!

ClinX Energy Systems GmbH
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